	[image: image1.jpg]Yinpepcwt®




	Федеральное агентство по образованию

ГОУ ВПО «МАГНИТОГОРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
Положение о структурном подразделении ПСП 90.01–08
«Отдел организации научных исследований»
	Лист 1 

Всего листов 7
Версия 1



«УТВЕРЖДАЮ»

Ректор МаГУ
________________ В.П. Семёнов
                                                                            «____» _______________2008г.
1.  Общие положения
1.1. Полное название структурного подразделения: отдел организации научных исследовaний
1.2. Сокращенное название подразделения - ООНИ.
1.3. Отдел организации научных исследований создается, реорганизуется и ликвидируется по приказу Ректора на основании ходатайства проректора по научной работе и международным связям.
1.4.  Отдел организации научных исследований является структурным подразделением научной части МаГУ  и подчиняется проректору по научной работе и международным связям.                            
1.5. Структуру и штат отдела организации научных исследований утверждает Ректор по представлению проректора по научной работе и международным связям в соответствии с решаемыми задачами и объемом работ, определенными в соответствии со стратегическими целями и планами вуза. Начальник отдела  организации научных исследовaний  должен иметь высшее профессиональное образование, степень кандидата или доктора наук, стаж научно-исследовательской работы не менее 5 лет.
1.6. Руководство отделом организации научных исследовaний осуществляется начальником отдела основании следующих документов:
· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон  РФ «Об образовании»;

· Федеральный закон РФ «О высшем послевузовском профессиональном образовании»;

· Федеральный закон «О науке и государственной технической политике»

· Типовое положение об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2008 г. № 71
· Законодательные акты об авторских и смежных правах, патентным и иными законодательные акты об интеллектуальной собственности;

·  Нормативные акты Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, включая акты, регламентирующие поставку продукции, выполнение работ и оказание услуг для удовлетворения государственных нужд;
· Трудовой кодекс РФ;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Налоговый кодекс Российской Федерации;

· Законодательство Российской Федерации в области миграционного учёта иностранных граждан;

· Устав МаГУ;

· План работы МаГУ на текущий год;
· Решения ученого совета;

· Приказы и распоряжения ректора МаГУ;

· Приказы и распоряжения проректора по научной работе и международным связям.
1.7. Сотрудники отдела организации научных исследований назначаются на должности и освобождаются от должностей в порядке, предусмотренном их должностными инструкциями.

1.8. В своей деятельности отдел организации научных исследований руководствуется плановой и нормативно-методической документацией:

· Федеральный закон  РФ «Об образовании»;

· Федеральный закон РФ «О высшем послевузовском профессиональном образовании»;

· Приказы, распоряжения и информативные письма МОиН РФ;

· Приказы, распоряжения и информативные письма Федерального агентства по образованию;

· Приказы, распоряжения и информативные письма управления научных исследований и инновационных программ;

· Трудовой кодекс РФ;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Законодательство Российской Федерации в области миграционного учёта иностранных граждан;
· Нормативная документация Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования и науки Челябинской области, различных научных и благотворительных фондов;
· Устав МаГУ;

· План работы МаГУ на текущий год;

· Решения ученого совета;

· Приказы и распоряжения ректора МаГУ;

· Приказы и распоряжения проректора по научной работе и международным связям;

· Правила внутреннего трудового распорядка;
· Правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
· План работы отдела организации научных исследований;
· Конкурсная  документация по оформлению заявок на конкурс  ЧНЦ;
· Наличие анонсов новых научных мероприятий (конкурсов, конференций, грантов и т.п.) на сайтах Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования и науки Челябинской области, высших учебных заведений Российской Федерации, различных грантообразующих научных и благотворительных фондов и специализированных сайтах;

· Договора о совместной  деятельности МаГУ с другим организациями;

2.  Основные задачи
Подразделение выполняет следующие основные задачи:

· Обеспечение конкурентоспособности МаГУ в образовательном и научном пространстве; 
· Обеспечение необходимых условий для наиболее полного использования и развития научно-технического потенциала подразделений университета, отдельных сотрудников и университета в целом;
· Формирование приоритетных направлений научно-исследовательской деятельности университета с целью создания и освоения новых технологий, становления и развития научных школ и ведущих научных коллективов на важнейших направлениях развития науки и техники;
· Повышение эффективности инновационной деятельности университета на основе создания высоких и наукоёмких технологий, обеспечивающих производство конкурентоспособной продукции и образцов новой техники;
· Обеспечение условий для эффективного использования имеющегося образовательного и научного потенциала университета как значимого экспортного ресурса (участие в ФЦПРО, АВЦП и других программах МОиН РФ);
· Развитие перспективных форм научно-технического сотрудничества с промышленными предприятиями с целью совместного решения важнейших научно-технических задач, создания высоких технологий и расширения использования разработок университета в производстве;
· Обеспечение условий для правовой охраны и коммерческой реализации объектов интеллектуальной собственности университета, создаваемых в результате научно-технической и учебной деятельности подразделений и сотрудников университета;
· Укрепление связей по научно-техническому сотрудничеству с научными учреждениями и организациями, промышленными предприятиями Российской Федерации и зарубежными предприятиями. Организация совместных научных исследований, проведение конференций, семинаров, совещаний и издание научных трудов; 
· Информационная поддержка научных коллективов и активное продвижение их разработок на рынке интеллектуальных услуг и наукоемких технологий.
Отдел организации научных исследований устанавливает основные задачи, которые необходимо решать в области системы менеджмента качества МаГУ:
· обеспечение выполнения Политики и Целей МаГУ в области качества в рамках своей деятельности;
· соблюдение требований системы менеджмента качества МаГУ, предъявляемых к деятельности подразделения; 

· управление документацией, 
· внутренним аудитом, 
· мониторингом процессов, 
· инфраструктурой отдела организации научных исследований
· производственной средой отдела организации научных исследований
3.  Функции 
Подразделение выполняет следующие  функции:
· Начальник отдела организации научных исследований осуществляет руководство и контроль деятельности отдела;

· Начальник отдела организации научных исследований осуществляет прогноз и развитие перспективных научных направлений университета;
· Начальник отдела организации научных исследований составляет план работы на текущий год;

· Начальник отдела организации научных исследований контролирует своевременную доставку отчетной документации в МОиН РФ;

· Начальник отдела организации научных исследований осуществляет контроль за выполнением должностных инструкций работников отдела;
· Начальник отдела организации научных исследований готовит и проводит производственные совещания и заседания по организации и проведению научных исследований ППС и НИРС (приложение В);
· Начальник отдела организации научных исследований совместно с помощником проректора по научной работе и международным связям по организации НИРС готовит и проводит научно-методические советы  для заместителей деканов по научной работе;
· Отдел организации научных исследований содействует организации и проведению научных мероприятий (приложение В);
· Отдел организации научных исследований организует выполнение фундаментальных, поисковых, прикладных и опытно конструкторских научно-исследовательских работ, финансируемых из бюджетов всех уровней, внебюджетных и венчурных фондов, средств хоздоговоров, а также из собственных средств университета;
· Отдел организации научных исследований обеспечивает информационное, методическое сопровождение, а также оперативный учет и контроль финансового состояния научно-исследовательских работ, выполняемых структурными подразделениями университета; 

· Отдел организации научных исследований проводит инвентаризацию, регистрацию и правовую охрану объектов интеллектуальной и промышленной собственности, создаваемых в результате научно-технической деятельности университета;
· Отдел организации научных исследований осуществляет мониторинг существующего научно-исследовательского оборудования, планирование и приобретение современного оборудования, повышение эффективности его использования;
· Отдел организации научных исследований содействует поддержке, становлению и развитию научных школ по важнейшим направлениям развития науки и техники;
· Отдел организации научных исследований совместно с помощником проектора по научной работе и международным связям по организации НИРС организует  научно-исследовательскую работу студентов;
· Отдел организации научных исследований обеспечивает учет и контроль работы научно-исследовательских лабораторий вуза; 
· Отдел организации научных исследований обеспечивает наличие анонсов новых научных мероприятий (конкурсов, конференций, грантов и т.п.) на сайтах Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования и науки Челябинской области, высших учебных заведений Российской Федерации, различных грантообразующих научных и благотворительных фондов и специализированных сайтах(приложение В);
· Отдел организации научных исследований координирует взаимодействия ГОУ ВПО «МаГУ» с электронной библиотекой диссертаций Российской государственной библиотеки (ЭБД РГБ);

· Отдел организации научных исследований способствует укреплению связей по научно-техническому сотрудничеству с научными учреждениями и организациями, промышленными предприятиями Российской Федерации. Организует совместные научные исследования, проведение конференций, семинаров, совещаний и издание научных трудов;
· Отдел организации научных исследований способствует подготовке документации для получения грифов МОиН Челябинской области, УМО, рецензий о возможности использования учебных изданий в образовательном процессе образовательных учреждений начального профессионального, среднего профессионального, высшего профессионального и дополнительного профессионального образования;
· Отдел организации научных исследований способствует подготовке документации для регистрации научно-исследовательских работ во ВНТИЦ;

· Специалистом по учебно-метадической работе отдела организации научных исследований осуществляется делопроизводство и оперативное информационное обеспечение структурных подразделений вуза (см. ДИ).
4.  Права и ответственность 
4.1. Отдел организации научных исследований имеет право:
· Осуществлять свою деятельность во взаимодействии с учебными, научными, производственными и управленческими подразделениями университета;
· Запрашивать и получать информацию от структурных подразделений университета для эффективного управления научно-технической деятельностью; 

· Заключать договоры со сторонними организациями и внутри университета на оказание услуг научно-исследовательского характера;
· Вести переписку с организациями по вопросам, относящимся к его компетенции;
· Привлекать в установленном порядке профессорско-преподавательский состав, учебно-вспомогательный и производственный персонал, состоящий в штате университета, аспирантов и студентов, а также специалистов сторонних организаций к выполнению научно-исследовательских работ, финансируемых из бюджетных и внебюджетных источников, и услуг, предоставляемых университетом заказчику;

· Получать для осуществления деятельности предусмотренные сметой, планами проектов и штатным расписанием ресурсы в установленном порядке; 
· Начальник отдела организации научных исследований участвует в работе различных управленческих структур университета;

· Начальник отдела организации научных исследований вносить конструктивные предложения по улучшению  деятельности отдела, структурных подразделений университета;
· Начальник отдела организации научных исследований оказывает помощь в организации и проведении научно-практических конференции, семинаров, круглых столов и др.
· Начальник отдела организации научных исследований представительствует от имени вуза по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
4.2. Отдел организации научных исследований несет ответственность в пределах, установленных действующим трудовым и гражданским законодательством, и в соответствии с внутренними нормативными документами за:

· Качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением задач и функций;
· Оперативное и своевременное информационное обеспечение структурных подразделений вуза;
· Качество выполняемых работ в соответствии с ДИ;
5.  Организация работы

5.1. Организационная структура подразделения утверждена ректором МаГУ. В состав отдела входят: начальник отдела организации научных исследований, специалист по учебно-методической работе 1-й категории.
5.2. Порядок выполнения деятельности отдела организации научных исследований регламентируется следующими документами;
· Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании» от 13.01.1996 г. № 12-ФЗ;
· Федеральным Законом Российской Федерации «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 г. № 125-ФЗ;
· Типовым Положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования Российской Федерации от  14.02.2008 г. № 71;
· Приказами,  распоряжениями  и инструктивными письмами Министерства образования и науки Российской Федерации;
· Уставом ГОУ ВПО  «МаГУ»;
· Приказы, распоряжения и информативные письма управления научных исследований и инновационных программ;

· Трудовой кодекс РФ;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Законодательство Российской Федерации в области миграционного учёта иностранных граждан;
· Нормативная документация Министерства образования и науки Российской Федерации;

·  Нормативная документация Министерства образования и науки Челябинской области; 

· Устав МаГУ;

· План работы МаГУ на текущий год;

· Решения ученого совета;

· Приказы и распоряжения ректора МаГУ;

· Приказы и распоряжения проректора по научной работе и международным связям;

· Настоящим Положением регламентирующими документами Системы менеджмента качества, политикой руководства в области качества.

5.3. Порядок планирования деятельности отдела организации научных исследований
· План работы МаГУ на текущий год;
· План работы отдела организации научных исследований. 
5.4. Формы отчетности о деятельности отдела организации научных исследований 
· письменный отчет отдела организации научных исследований в конце календарного года;

· письменный отчет в МОиН РФ в первом квартале календарного года.





































